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ETIQUETAS:

Las etiquetas inteligentes suponen un ahorro de tiempo, ya que le permiten realizar acciones (acciones: tareas que se pueden llevar a cabo utilizando tarjetas inteligentes. Por ejemplo, agregar un nombre a una carpeta Contactos de Microsoft Outlook es una acción que se puede realizar con una etiqueta inteligente del nombre de una persona.) en Microsoft Office Access 2003 para las que normalmente necesitaría abrir otro programa. Puede adjuntar etiquetas inteligentes a un archivo en una tabla o en una consulta, o a controles en un formulario, informe o página de acceso a datos.

CUADRO DE TEXTO:
La forma de crear un cuadro de texto varía dependiendo de si desea que éste sea dependiente (control dependiente: control utilizado en un formulario, informe o página de acceso a datos para mostrar o modificar los datos de una tabla, consulta o instrucción SQL. La propiedad OrigenDelControl (ControlSource) del control almacena el nombre del campo del que es dependiente.), independiente (control independiente: control que no está conectado con un campo de una tabla, consulta o instrucción SQL subyacente. Un control independiente se suele utilizar para mostrar texto informativo o imágenes decorativas.) o calculado (control calculado: control que se utiliza en un formulario, informe o página de acceso a datos para mostrar el resultado de una expresión. El resultado se vuelve a calcular cada vez que hay un cambio en uno de los valores en los que se basa la expresión.).

BOTON DE ORDENES:

En un formulario puede pasar de un control a otro presionando la tecla TAB. El orden en que responderán los controles del formulario a la tecla TAB se puede configurar, pero en general debería responder a un orden lógico, por ejemplo, de arriba a abajo y de izquierda a derecha, para que el formulario sea más fácil de usar.

En este artículo se describe cómo cambiar el orden de tabulación, cómo quitar un control del orden de tabulación y cómo cambiar el comportamiento de tabulación del último campo de un formulario.

CUADRO DE LISTA:

Un cuadro de lista, cuadro combinado o cuadro de lista desplegable (cuadro de lista desplegable: control de una página de acceso a datos que, cuando se hace clic en él, muestra una lista en la que puede seleccionar un valor. No puede escribir ningún valor en un cuadro de lista desplegable.) puede ser un control dependiente (control dependiente: control utilizado en un formulario, informe o página de acceso a datos para mostrar o modificar los datos de una tabla, consulta o instrucción SQL. La propiedad OrigenDelControl (ControlSource) del control almacena el nombre del campo del que es dependiente.) o independiente (control independiente: control que no está conectado con un campo de una tabla, consulta o instrucción SQL subyacente. Un control independiente se suele utilizar para mostrar texto informativo o imágenes decorativas.), y puede buscar valores en una lista fija o en una tabla o consulta. Para crear un cuadro de lista, cuadro combinado o cuadro de lista desplegable dependiente que busque valores en una tabla o consulta, asegúrese de que el formulario o la página de acceso a datos esté basada en un origen de registros (origen de registros: origen de datos subyacente de un formulario, informe o página de acceso a datos. En una base de datos de Access, puede ser una tabla, una consulta o una instrucción SQL. En un proyecto de Access, puede ser una tabla, una vista, una instrucción SQL o un procedimiento almacenado.) que incluye un campo de clave externa (clave externa: uno o más campos de tabla (columnas) que hacen referencia al campo o campos de clave principal de otra tabla. Una clave externa indica cómo están relacionadas las tablas.) o un campo de búsqueda (campo de búsqueda: campo utilizado en un formulario o un informe de una base de datos de Access que muestra una lista de valores recuperados de una tabla o consulta, o almacena un conjunto estático de valores.).

CUADRO COMBINADO:
Un cuadro de lista, cuadro combinado o cuadro de lista desplegable (cuadro de lista desplegable: control de una página de acceso a datos que, cuando se hace clic en él, muestra una lista en la que puede seleccionar un valor. No puede escribir ningún valor en un cuadro de lista desplegable.) puede ser un control dependiente (control dependiente: control utilizado en un formulario, informe o página de acceso a datos para mostrar o modificar los datos de una tabla, consulta o instrucción SQL. La propiedad OrigenDelControl (ControlSource) del control almacena el nombre del campo del que es dependiente.) o independiente (control independiente: control que no está conectado con un campo de una tabla, consulta o instrucción SQL subyacente. Un control independiente se suele utilizar para mostrar texto informativo o imágenes decorativas.), y puede buscar valores en una lista fija o en una tabla o consulta. Para crear un cuadro de lista, cuadro combinado o cuadro de lista desplegable dependiente que busque valores en una tabla o consulta, asegúrese de que el formulario o la página de acceso a datos esté basada en un origen de registros (origen de registros: origen de datos subyacente de un formulario, informe o página de acceso a datos. En una base de datos de Access, puede ser una tabla, una consulta o una instrucción SQL. En un proyecto de Access, puede ser una tabla, una vista, una instrucción SQL o un procedimiento almacenado.) que incluye un campo de clave externa (clave externa: uno o más campos de tabla (columnas) que hacen referencia al campo o campos de clave principal de otra tabla. Una clave externa indica cómo están relacionadas las tablas.) o un campo de búsqueda (campo de búsqueda: campo utilizado en un formulario o un informe de una base de datos de Access que muestra una lista de valores recuperados de una tabla o consulta, o almacena un conjunto estático de valores.).

GRUPO DE OPCIONES:

Un grupo de opciones (grupo de opciones: marco que puede contener casillas de verificación, botones de alternar y botones de opción en un formulario o informe. Use un grupo de opciones para presentar alternativas de las que el usuario puede elegir una única opción.) se puede crear manualmente o, cuando se trabaja con un formulario o informe, se puede ejecutar un asistente para crearlo. Un asistente aligera el proceso de crear un grupo de opciones porque lleva a cabo todo el trabajo de tipo básico que realizaría el usuario. Cuando se utiliza un asistente, Microsoft Access pide información y después crea un grupo de opciones basándose en las respuestas obtenidas.

En una página de acceso a datos (página de acceso a datos: página Web, publicada desde Access, que tiene una conexión a una base de datos. En una página de acceso a datos, puede ver, agregar, editar y manipular los datos almacenados en la base de datos. Una página puede incluir también datos de otros orígenes de datos, como Excel.) se utilizan botones de opción para representar a los diferentes valores que se pueden guardar en el campo base del grupo de opciones. En un formulario o informe, se pueden utilizar casillas de verificación, botones de opción o botones de alternar para representar a los distintos valores que se pueden guardar en el campo base.

